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Reglamento para alumnos que estudian en el caav virtual

Las personas que no han tenido la experiencia de estudiar a través de Internet,
en una plataforma educativa, su principal pregunta es: ¢como se estudia en
linea? para responder a ello, este reglamento en principio habla sobre el
decélogo para estudiar on line. Posteriormente sobre los preceptos a seguir de
la institucion.

Estudiar en linea requiere de autonomia y organizacion de tiempos dentro de la
libertad de horarios que ofrece esta modalidad de ensefianza-aprendizaje.
Recuerda que el profesor funge como tutor y te presenta las actividades en
torno al disefio del curso y sus objetivos, asi como facilitarte el material y
contenido para que las desarrolles en cualquier momento del dia, desde
cualquier lugar del mundo y sin necesidad de asistir a un salén de clases.

Segun Maria Isabel Nieto Ramos, hay que considerar las siguientes 10 reglas
para lograr un impulso exitoso como estudiante en linea:

REGLA N° 1 Escoger el horario mas conveniente para el estudio. La no
existencia de un horario riguroso debe obligar al estudiante a la confeccién de
un programa de actividades que puede ser flexible.

REGLA N° 2 Realizar un seguimiento diario de las clases y del material de
estudio. Es necesario respetar plazos y ritmos para no mermar la interactividad
de la ensefanza. El ritmo de trabajo individual es otra de las ventajas de la
formacion on line. Cada persona tiene diferentes ritmos de aprendizaje vy, en el
E-Learning , el alumno adapta la formacién seguin su necesidad y tiene mas
oportunidad de profundizar en el tema.

REGLA N° 3 Se necesita mucho compromiso, constancia y motivacién por
parte del alumno y mucha entrega para volcar todo al aula, asi como realizar
las actividades sugeridas en la guia de estudios.

REGLA N° 4 Formar una comunidad de aprendizaje. Esto significa estar
abierto al intercambio permanente de opiniones, trabajos cooperativos y
discusiones. Abierto a trabajar en equipo y considerar la interaccibn como parte
integrada del modelo de formacién, no limitada a la resoluciéon de dudas
puntuales.
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REGLA N° 5 Entender que el E-Learning es mucho mas que estudiar a
distancia. Es la mezcla perfecta entre las herramientas de estudio que ofrece el
ordenador y las facilidades de comunicacion del Internet. ElI alumno interactia
con sus compaferos y tutor en el chat o videoconferencia, también puede
participar en foros de discusion, blogs y listas de e-mails donde se plantean
dudas y los temas que despiertan mayor interés.

REGLA N° 6 Tener buen acceso a Internet. No es necesario ser un experto en
informatica para poder estudiar on line ni poseer un equipo ultramoderno; los
requisitos recomendados varian dependiendo de cada curso o carrera, pero en
general la conexion de banda ancha es ideal.

Igualmente, cabe destacar que los cursos on line estan desarrollados para que
se adapten a distintos tipos de conexiones ADSL, cable médem, dial up, wifi,
etc.

Regla N° 7 Estar preparados para estar en forma independiente. Esta
metodologia de ensefianza mejora las habilidades de los estudiantes y los
prepara para desenvolverse en entornos laborales modernos, porque se
adquieren destrezas de aprendizaje y administracion del tiempo.

REGLA N°8 Hacer investigacion autonoma, buscando mas informacion sobre
los temas, y compartirla.

REGLA N° 9 Coordinar con miembros de la familia los horarios en los que se
encontrara dedicado al estudio on line para evitar interrupciones. Es
indispensable que el lugar de estudio este aislado de ruidos y distracciones.

REGLA N° 10 Preguntar al tutor todo lo que no entienda. No sienta vergiuenza

Las principales reglas para estudiar on line no difieren mucho de las de toda la
vida. Se aconseja: disciplina, auto-motivacion, ilusion por el conocimiento, la
busqueda de la informacién y, sobre todo, curiosidad.

En cuanto a reglas basicas de cuando se va a cursar on line en el Centro de
Medios Audiovisuales, son:

REGLA N° 1 Ser conscientes de que un curso o diplomado sélo tendra
apertura si reine el minimo de alumnos para crear un grupo. El minimo que se
requiere es de 4 personas.

REGLA N° 2 Estar en constante comunicacion tanto con el profesor como con
la institucion, sobre todo cuando necesite un tiempo extra para terminar
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algunas actividades, ya que si su recurrencia al curso es nula, se le dara de
baja; se considerarda abandono de curso y no se rembolsa el dinero. Esto
después de una semana de ausencia.

REGLA N°3 Reportar a la Coordinacion en Linea cualquier anomalia técnica o
ausencia del profesor. Esto tiene que ser a tiempo para solucionar la situacion.

REGLA N°4 Sodlo hay rembolsos cuando:

1. No se apertura el curso.

2. El profesor se ausenté sin comunicacion alguna durante 15 dias.

3. Los primeros tres dias del curso surge un imprevisto y el alumno no
podra tomar el curso.

REGLA N°5 Algunas ocasiones el curso inicia de 2 dias a 1 semana después
cuando el grupo se estd completando. Este tiempo se ajusta en las fechas de
duracion.

REGLA N°6 El alumno no puede iniciar curso o diplomado si no ha hecho el
pago correspondiente en una sola emision.

REGLA N°7 Solo los diplomados pueden pagarse en dos tantos, especificando
fechas.

REGLA N°8 Es deber del alumno entregar sus actividades a tiempo, asi como
del profesor retroalimentarlas en un tiempo considerable, ya que el aprendizaje
y la evaluacién es continua.

REGLA N°9 Una vez finalizado el curso, el alumno obtiene el 20% en
cualquiera de nuestra oferta. Su validez es anual. Basta con escribir al correo:
z.rico@centroaudiovisual.com y mencionar que ya fue alumno de cursos y
diplomados virtuales para aplicar el descuento. La Coordinacion efectia y
autoriza por el mismo medio.

REGLA N°10 Si el alumno no cubrio con el 80% de las actividades del curso o
diplomado, no se le entregara diploma de certificacion.
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